
　今年の全米オープンは残念ながら錦織選手は一回戦で
フルセットの末惜敗。

応援する我々はもちろんですが、本人の落胆も相当な
ものと思います。早く乗り越えて次のチャレンジに向か
う錦織選手を応援したいですね。
　さて、マイナンバー制度導入により何やら情報管理が
難しくなりそうですが、そちらはプロジェスト様にお任
せすることとして、安全委員会ではビジネスの基本金銭
管理のセルフチェックを提案いたします。私たちのビジ
ネスはフロントやバックヤードで日々現金を扱います。
また現金以外でも商品、切手やはがき、印紙等も取り扱
います。金銭・在庫管理チェックシートを試してくださ
い。もう一度管理体制を見直して、間違いを未然に防ぐ
事が出来れば嬉しいですね。
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　会社（企業）は人・物・金を調達し運用することによっ
て、存続し発展しています。
　これらの調達や運用が上手くいかなければ何らかの支
障が出てしまい、会社は存続できません。
　それぞれ、人は労務管理、物は在庫管理、金は財務管
理に分かれていますが、財務管理とは会社の資金をいかに
調達し運用していくかが大事になります。その中で様々な
金銭のトラブルがあると正確な運用が出来なくなります。
　そこで以下のセルフチェックシートをつけることに
よって、現在の自分の会社がどのような状態にあるか
チェックし、今後の課題にして下さい。

① 現金や通帳の管理は鍵のかかる金庫などで保管してい
ますか？

　はい　　・　　いいえ

②金庫は開けられる人を選定して管理していますか？

　はい　　・　　いいえ

③ レジのつり銭や両替用の金額を決めて営業を開始して
いますか？

　はい　　・　　いいえ

④営業途中にレジの金額を２回以上確認していますか？

　はい　　・　　いいえ

スタッフの入替わり時に確認することで間違いを見つ
けやすくなります。又、時間を決めて確認する回数を
増やすことでミスが減ります。

⑤売上金は金庫から定期的に預金していますか？

　はい　　・　　いいえ

金庫に多額の現金が入っていると盗まれた時に被害が
大きくなります。各店舗ごとに必要な金額を決めて、
現金が増えるごとに預金するように注意して下さい。

⑥ ショップ券や商品券などの現金の管理はしっかり行っ
ていますか？

　はい　　・　　いいえ

金券もお金と一緒なので枚数の管理をしっかりするよ
うにして下さい。机の引き出しや机の上に置かないで
金庫でしっかり管理しましょう。

⑦切手やハガキの管理は出来ていますか？

　はい　　・　　いいえ

切手やハガキも現金と一緒で会社の財産です。現在あ
る枚数や使用日などを記入する表などで管理する必要
があります。

⑧金銭の管理は複数名で行っていますか？

　はい　　・　　いいえ

１人だけで管理しているとお金の流れが開示されな
く、知らないうちに無くなっている事件もおきていま
すので注意して下さい。

朝に金庫の鍵を開けた後、閉店までそのまま開いてい
たり、金庫の暗証番号を誰にでも目につくところに
貼っていたりすることは、盗難を誘発していることに
なります。すぐに改善しましょう。

朝のスタート時には、決まった金額を準備金として営
業を開始することによって、営業時間内レジの金額確
認も簡単に出来ます。
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開ける責任者を置くことによって事故を防ぐことにも
つながります。誰もが開けられるような管理は危険で
す。



⑨スタッフへの商品販売方法は決まっていますか？

　はい　　・　　いいえ

親しいスタッフ同士のため、支払の方法などが曖昧に
なっていると、お金を支払ったか支払っていないかが
わからなくなる事がありますので気をつけて下さい。

⑩ スタッフの貴重品管理について対策を行っています
か？

　はい　　・　　いいえ

事務所や休憩室などの机に貴重品を放置していると、
盗難を誘発する恐れがあります。鍵のかけられるロッ
カーや金庫を設置するなど、事故防止策を講ずること
が大切です。

⑪請求書はよく確認して支払っていますか？

　はい　　・　　いいえ

発注書、納品書、請求書を合わせて確認しないと支払
いの金額を間違えることがあります。又、悪質な不当
請求（掲載していない広告の請求など）に気づかず支
払いしないように気をつけて下さい。

⑫印鑑の管理は適切に行っていますか？

　はい　　・　　いいえ

印鑑を大切な場所に保管していないと不正に使われる
ことがあります。鍵のかかる机などにしまいましょう。

⑬ 動産総合保険（現金の盗難など、さまざまな事故の損
害を補償する保険）には加入していますか？

　はい　　・　　いいえ

もしもの場合に保険に入っていることにより最小限の
損害で済みます。大きな金額の損害があることによっ
て、会社の倒産にもつながりますので保険の加入を検
討して下さい。

　「いいえ」はいくつありましたか？
13～10…すぐに改善が必要です。
　　　　 出来ることから手をつけていくことをおすすめ

します。
９～７… 自事業所に必要なものを取り入れることでより

良くなります。
６～４…かなり意識度が高い事業所です。
３～１…素晴らしい金銭管理体制です。
　　　　工夫している点があれば情報をお願いします。

「金の切れ目は縁の切れ目」と言いますが、お金がな
くなることによって大切な従業員を雇うことも出来な
くなります。金銭管理をしっかりすることで、会社を
しっかり運営し色々な人との縁を作るようにすること
も大事です。

■気を付けましょう！この季節
～徐々に秋から冬に向かいます～

スクール生のレベル差対応を
新規入会者、進級者、復帰会員が増える季節です。
担当クラス内の技術レベルに差がないかチェックをし
ましょう。
一部の会員に無理なドリルや負荷が掛かると事故の可
能性が高まります。

新規入会者への対応
新規入会者はドリルだけでなく、運動そのものに不慣
れです。
また、既存会員に追いつこうと無理をしてしまうかも
しれません。
コーチが無理の無いペースをつくってあげることが大
事です。

寒暖差に注意
昼間暖かくとも、ナイターの時間帯には急激に気温が
下がります。
暖かい日中とは、ドリルのテンポや生徒の配列を変え
る工夫をしましょう。
また、体温調節のしやすい服装のアドバイスも大事で
す。

コートの状態を確認しましょう。
夜露、朝露、雨等々、コート状態が安定しない季節です。
必ずコート状態を確認し、無理の無い実施判断をしま
しょう。




